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RICHTLINIE ÜBER DIE DURCHFÜHRUNG DER KONFERENZEN DER 
TECHNISCHEN ABTEILUNGEN UND DER PRÄSIDIEN DES TBO 
 
Soweit in dieser Richtlinie Begriffe verwendet werden, welche geschlechtsspezifisch formuliert sind, beziehen diese sich stets 
auf Personen beiderlei Geschlechts. 

 

1.  Geltungsbereich 

Die vorliegende Richtlinie regelt die Organisation, die Zuständigkeiten und den zeitlichen Ablauf der Vorbereitung und 
Durchführung der Konferenz der technischen Abteilungen und der Präsidenten des TBO.  

 

2. Tätigkeiten, zeitlicher Ablauf und Zuständigkeit 

Zeitpunkt Tätigkeit Verantwortlichkeit 

12 Monate vor Anlass   Reservation Lokalitäten: 
 - 1 Raum ausgerüstet mit Beamer und Leinwand  Organisator 
 - Stehraum für Apéro mit allen Teilnehmern (ca. 160 Personen) 

 Beschaffung nötige Infrastruktur: Organisator 
 - Konsumationsbestuhlung mit Tischen und Stühlen 
 - Tische und Stühle für je 6 Personen als Vorsitzende  
 -  Parkplätze für ca. 60 Personenwagen  
 -  Mikrofon, Beameranschluss für Laptop  
 -  Konsumation sicherstellen 

3 Monate vor Anlass   Einladungen:   
- Technische Verantwortliche und Präsidenten der Vereine 
  im TBO internen Publikationsorgan TBO 

  Organisator 

1 Monat vor Anlass   Vorkehrungen:  Organisator 
 -  Einsatzplan Helferinnen und Helfer 
 -  Bestellung für Konsumationen 
 - Absprachen mit Hauswart Versammlungslokal 
 - Saalinfrastruktur organisieren 
 -  Bewilligungen einholen (Hygienekonzept) 
 - Beschilderungen sicherstellen  
 - ev. Verkehrsdienst sicherstellen 
 - Apéro bestellen (maximal CHF 1000.00; durch TBO übernommen) 

Anlassdatum Ablauf der Technikerkonferenzen:  Organisator 
 -  Sicherstellung Konsumation (ev. Selbstbedienung) 
 - Sicherstellung Inkasso (Geldflüsse) 
 - Bereitstellung Apéro 
 -  Sicherstellung Beschallung, Beamer im Versammlungslokal 
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 Beschilderung 
 -  Wegweisung und ev. Verkehrsdienst sicherstellen  Organisator
  (Wegweiser werden vom TBO zur Verfügung gestellt) 

 

 

 

 Zeitlicher Rahmen 
 -  Saalöffnungen ab 19:15 Uhr Organisator/TBO 
 - Beginn der Konferenz ab 20:00 Uhr TBO 
 - Apéro ab 21:00 Uhr  

 
 
Zweisimmen, 01.02.2016 Für den Vorstand TBO 
 
  

  
 
   


